
レポート仕上げのチェックポイント 

確認したら□に✔を入れましょう（学習の手引：P10-11 参照） 

ルール①「主張」と「根拠」を示す 

□ 個人的な感想を述べただけになっていないか？ 

□ 客観的な事実や先行研究が根拠として示されているか？ 

 

ルール② 構成を組み立てる 

□  ３つ程度の章で構成が組み立てられているか？ 

□  章変わりの冒頭を 1マスあけているか？ 

 

ルール③ 「先行研究」を踏まえる 

□ テキストをよく読んだか？ 

□ 文献をあたるなどしてテーマについてよく調べたか？ 

□ 「  」などで自分の文章と引用文を区別しているか？ 

□ 引用文は引用番号をつけ、「引用文献」リストに記載したか？ 

□ 引用文献リストは「著者名」、「書名」、「ページ」などを示したか？ 

 

ルール④ 決まった形式を守る 

□ 「です・ます調」ではなく「である調」で書かれているか？ 

□ 課題の指定（分量・書式・表紙の有無など）を守っているか？ 

 

参考文献 

□ 「参考文献」リストを記載したか？ 

□ 参考文献の書き方は適切か？ 

 

提出のマナー 

□ 名前・学籍番号・授業科目名や科目コードを確認したか？ 

□ 提出期限・提出方法を守っているか？ 

□ 誤字脱字はないか 

□ 手元に保管するためのコピーやファイルのバックアップをとったか？ 

 

 

※ 項目すべてが ✔ になったら提出しましょう 


